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คู่มือการเข้าใช้งาน 
ระบบรายงานสินเชื่อพิโกไฟแนนซท์างอิเล็กทรอนิกส์ (e-Report) 

 
 

 โดยที่ผู้ประกอบธุรกิจสินเชื่อรำยย่อยระดับจังหวัดภำยใต้กำรก ำกับ (สินเชื่อพิโกไฟแนนซ์) มีหน้ำที่ต้องจัดท ำ
และน ำส่งรำยงำนกำรให้สินเชื่อพิโกไฟแนนซ์เป็นประจ ำทุกเดือนมำยังส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  (สศค.) ภำยใน 30 วัน 
นับแต่วันสิ้นเดือนที่ต้องรำยงำน และน ำส่งรำยงำนงบกำรเงินส ำหรับรอบปีบัญชีที่ล่วงมำแล้วภำยใน 150 วัน  
นับแต่วันสิ้นปีบัญชี ซึ่งเป็นไปตำมหลักเกณฑ์เงื่อนไขในกำรประกอบธุรกิจที่กระทรวงกำรคลังและ สศค. ประกำศ
ก ำหนด ดังนั้น สศค. โดยส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน (สพช.) จึงได้พัฒนำ "ระบบรำยงำน
สินเชื่อพิโกไฟแนนซ์ทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Report)" ขึ้น ส ำหรับให้ผู้ประกอบธุรกิจใช้ในกำรน ำส่งรำยงำนมำยัง สศค. ได้ 
ทั้งรำยงำนกำรให้สินเชื่อพิโกไฟแนนซ์ประจ ำเดือนและรำยงำนงบกำรเงินประจ ำปีบัญชี เพ่ือทดแทนวิธีกำรน ำส่ง
รำยงำนมำทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 

 ระบบ e-Report จะส่งเสริมให้เกิดประโยชน์ ดังต่อไปนี้ 
 (1) ประหยัดต้นทุนค่ำใช้จ่ำยของผู้ประกอบธุรกิจ เนื่องจำกไม่ต้องจัดส่งรำยงำนสินเชื่อประจ ำเดือนและรำยงำน 
งบกำรเงินทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนอีกต่อไป 
 (2) เพ่ิมควำมสะดวกรวดเร็วในกำรน ำส่งรำยงำน โดยรำยงำนที่ถูกสร้ำงและน ำส่งผ่ำนระบบ e-Report จะถูก
บันทึกลงในฐำนข้อมูลของ สศค. โดยตรง 
 (3) มีเครื่องมือช่วยตรวจทำนควำมถูกต้องของข้อมูลสินเชื่อในเบื้องต้น เช่น ตัวช่วยค ำนวณผลรวมอัตโนมัติ 
ตัวช่วยตรวจสอบข้อมูลสินเชื่อระหว่ำงตำรำง เป็นต้น ซึ่งหำกระบบพบว่ำผู้ประกอบธุรกิจกรอกข้อมูลส่วนหลัก  
ยังไม่ถูกต้อง จะยังไม่อนุญำตให้บันทึกรำยงำนเพื่อน ำส่งข้อมูลมำยัง สศค. 
 (4) ผู้ประกอบธุรกิจสำมำรถแก้ไขรำยงำนสินเชื่อเดือนล่ำสุดที่น ำส่งมำยัง สศค. ได้ภำยในระยะเวลำ 7 วัน 
หลังจำกวันที่น ำส่งข้อมูลผ่ำนระบบ 
 (5) ผู้ประกอบธุรกิจสำมำรถตรวจสอบสถำนะของกำรน ำส่งรำยงำนสินเชื่อได้ และเม่ือเจ้ำหน้ำที่ได้ตรวจสอบ 
ควำมถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล (ภำยใน 15 วันท ำกำรหลังจำกวันที่น ำส่งข้อมูลผ่ำนระบบ) หำกพบว่ำกำรกรอกข้อมูล
ในรำยงำนมีควำมผิดปกติหรือไม่ครบถ้วนถูกต้อง จะแสดงสถำนะแจ้งเตือนเพ่ือให้ติดต่อขอค ำปรึกษำเจ้ำหน้ำที่
เกี่ยวกับกำรปรับปรุงแก้ไขรำยงำนต่อไป 
 (6) ผู้ประกอบธุรกิจสำมำรถเรียกดูรำยงำนย้อนหลังได้ตำมต้องกำร 

 สศค. ได้ก ำหนดสิทธิ์กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Report โดยมีกำรก ำหนดชื่อผู้ใช้งำน (Username) รหัสผู้ใช้งำน 
(Password) ที่แตกต่ำงกันส ำหรับผู้ประกอบธุรกิจแต่ละรำย จึงขอให้ผู้ประกอบธุรกิจเก็บรักษำข้อมูลเกี่ยวกับชื่อและ
รหัสดังกล่ำวโดยไม่เปิดเผยให้ผู้อ่ืนทรำบ 
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1.1 เข้ำเว็บไซต์  www.1359.go.th/picodoc หรือสแกน QR Code และคลิกท่ีสัญลักษณ์ “ระบบรำยงำน
สินเชื่อพิโกไฟแนนซท์ำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Report)” ที่ด้ำนขวำของเว็บไซต์เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอระบบรำยงำน 

 

 
 
 
 
 

 1.2 เมื่อเข้ำสู่หน้ำจอระบบรำยงำนแล้ว ให้ลงชื่อเข้ำใช้งำน (login) ด้วย ชื่อผู้ใช้งำน (Username) (1) และรหัส
ผู้ใช้งำน (Password) (2) พร้อมกรอกรหัสควำมปลอดภัย (Captcha) (3) ดังรูปที่ 1 
 

 
รูปที่ 1 

 

 1.3  เมื่อ login ส ำเร็จจะเข้ำสู่ “หน้าจอหลัก” ดังรูปที่ 2 
 

 
รูปที่ 2 

หมำยเลข (4)   ชื่อนิติบุคคล 
หมำยเลข (5)   แถบเมนูหลัก ประกอบด้วย 
 

1.  ใช้ส ำหรับเพ่ิมข้อมูลรำยงำนกำรให้สินเชื่อ 
 
2.  ใช้ส ำหรับน ำส่งรำยงำนงบกำรเงิน    

 
3. ใช้ส ำหรับดำวน์โหลดคู่มือกำรใช้งำนระบบ  

              และแบบฟอร์มรำยงำนกำรให้สินเชื่อ 
 

4. ใช้ส ำหรับเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ใช้งำนและ Password 
 

(1) 
(2) (3) 

(4) 

(6) 
(7) 

(8) 

1. การเข้าใช้งานระบบ 

(5) 



3 
 

ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

หมำยเลข (6)  ปุ่มส ำหรับออกจำกระบบ 
 

หมำยเลข (7)   ปุ่มส ำหรับเพิ่มรอบรำยงำนกำรให้สินเชื่อ   

หมำยเลข (8)  ประวัติกำรน ำส่งรำยงำนกำรให้สินเชื่อ โดยแสดงสถำนะกำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ ดังนี้ 
1. แถบสีส้ม หมำยถึง รำยงำนสินเชื่อที่อยู่ระหว่ำงรอกำรตรวจสอบจำกเจ้ำหน้ำที่ 
2. แถบสีเขียว หมำยถึง รำยงำนสินเชื่อที่เจ้ำหน้ำที่ได้ตรวจสอบว่ำถูกต้องแล้ว 
3. แถบสีแดง หมำยถึง รำยงำนสินเชื่อที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบแล้วพบว่ำมีข้อผิดพลำด 
 และผู้ประกอบธุรกิจต้องปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง โดยหำกมีปัญหำ

 หรือข้อสงสัยระหว่ำงแก้ไขสำมำรถติดต่อเจ้ำหน้ำที่เพ่ือขอค ำแนะน ำได้ 
4. แถบสีฟ้า หมำยถึง รำยงำนสินเชื่อที่ผู้ประกอบธุรกิจได้ปรับปรุงแก้ไขแล้วและอยู่ระหว่ำง

 รอกำรตรวจสอบจำกเจ้ำหน้ำที ่ 
หมายเหตุ  เมื่อ login เข้ำสู่ระบบแล้ว หำกไม่มีกำรเคลื่อนไหวในหน้ำจอเกิน 5 นำที ระบบจะ logout อัตโนมัติ 

 

2.1 การกรอกข้อมูลสินเชื่อ 
2.1.1 คลิกท่ีปุ่ม       บนแถบเมนูหลักเพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอหลัก ดังรูปที่ 3 
2.1.2 คลิกท่ีปุ่ม      ในรูปที่ 3 เพ่ือเพ่ิมรอบรำยงำนใหม่ 

 

 

รูปที่ 3 
 

2.1.3 ระบบจะเข้ำสู่หน้ำจอในรูปที่ 4 คลิกเลือกเดือน (9) และกรอก พ.ศ. (10) ของรอบรำยงำนที่จะรำยงำน  
 แล้วคลิก Go..! (11) เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอส ำหรับกรอกข้อมูลสินเชื่อ 

 

 
รูปที่ 4 

 

2.1.4 ระบบจะน ำท่ำนเข้ำสู่ “หน้าจอส าหรับกรอกข้อมูลสินเชื่อ” ดังรูปที่ 5 และ 6 โดยมีวิธีกรอกข้อมูล  
 2 แบบ ดังนี้ 

วิธีที่ 1 กรอกด้วยตัวเอง 
1) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้อง ตำมค ำแนะน ำใต้รูปที่ 5 และ 6 
2) คลิก             เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกกำรบันทึกข้อมูลสมบูรณ์ ระบบจะน ำท่ำนกลับสู่หน้ำจอหลัก 

 (รูปที่ 3)

(9) (10) 

(11) 

2. การน าส่งรายงานการให้สินเชื่อ 
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รูปที่ 5 

 

(13) 

(13) 

(14) (15) (16) (14) (14) (14) (14) (14) (14) (15) (15) (15) (15) (15) 

(31) 
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หมำยเลข (13)  ระบุอัตรำดอกเบี้ยที่เรียกเก็บต่อปี หำกมีมำกกว่ำ 1 อัตรำให้คลิกที่  +   เพ่ือเพ่ิมอัตรำดอกเบี้ย และหำกกรอกผิดให้คลิกเครื่องหมำย   -   เพ่ือลบ จำกนั้นคลิก OK เพ่ือยืนยัน 
หมำยเลข (14)  กรอกจ ำนวนบัญชีที่ปล่อยกู้/คงค้ำง/ผิดนัดช ำระหนี้/ตัดหนี้สูญลงในช่อง “จ ำนวนบัญชี” ในตำรำง 1 2 และ 3 (ทุกช่องถ้ำมีข้อมูล)  
หมำยเลข (15)  กรอกจ ำนวนเงินคงค้ำง (เฉพำะเงินต้น) ลงในช่อง “สินเชื่อคงค้ำง” (ทุกช่องถ้ำมีข้อมูล)  
หมำยเลข (16)  กรอกจ ำนวนเงินที่ปล่อยกู้ (เฉพำะเงินต้น) ลงในช่อง “สินเชื่อใหม”่ 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6 

หมำยเลข (17)  กรอกจ ำนวนลูกหนี้ที่ปล่อยกู้หรือคงค้ำงลงในช่อง “จ ำนวนบัญชี” (ทุกช่องถ้ำมีข้อมูล) 
หมำยเลข (18)  กรอกจ ำนวนเงินที่ปล่อยกู้สะสม (น ำสินเชื่อใหม่มำบวกกัน) ลงในช่อง “สินเชื่ออนุมัติสะสม” 
หมำยเลข (19)  กรอกจ ำนวนเงินต้นคงค้ำง (น ำเงินต้นคงค้ำงรวมของลูกหนี้แต่ละรำยที่อยู่ในช่วงเดียวกันมำบวกกัน) ลงในช่อง “สินเชื่อคงค้ำง” 
หมำยเลข (20)  กรอกจ ำนวนเงินที่ปล่อยกู้ใหม่ (ผลรวมของสินเชื่อใหม่ที่ปล่อยให้ลูกหนี้แต่ละรำยในเดือนที่รำยงำน) ลงในช่อง “สินเชื่อใหม่” 
หมำยเลข (21)  กรอกชื่อกรรมกำรผู้มีอ ำนำจหรือหุ้นส่วนผู้จัดกำรเพ่ือรับรองรำยงำนสินเชื่อ พร้อมระบุต ำแหน่ง 
หมำยเลข (22)  ระบุวันที่บันทึกข้อมูล 
หมำยเลข (24)  กรอกรหัสควำมปลอดภัย (Captcha) 
หมำยเลข (25)  เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว คลิก Save เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิก Cancel เมื่อต้องกำรยกเลิกกำรกรอกข้อมูล หรือคลิก Reset เพ่ือล้ำงข้อมูลที่กรอกมำทั้งหมด 
 
 

(17) (18) (20) (19) (17) (17) 

(21) 
(22) 

(23) (24) 

(21) 
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วิธีที่ 2 อัพโหลดข้อมูลจากไฟล์แบบฟอร์มรายงานการให้สินเชื่อ 

1) ดำวน์โหลดแบบฟอร์มรำยงำนกำรให้สินเชื่อโดยคลิกที่                        ในแถบเมนูหลัก 
ระบบจะเข้ำสู่หน้ำจอรำยกำรเอกสำร ดังรูปที่ 7 

 
รูปที่ 7 

2) คลิกที่  เพ่ือดำวน์โหลดแบบฟอร์มรำยงำนกำรให้สินเชื่อ (เป็นไฟล์ Microsoft Excel) 
3) ใช้แบบฟอร์มที่ดำวน์โหลดนี้ (รูปที่ 8) ในกำรกรอกข้อมูลสินเชื่อในช่องที่มีแถบสี   

ให้ครบถ้วนและถูกต้องตำมค ำแนะน ำ ดังนี้ 
 หมำยเลข (25)  ระบุชื่อนิติบุคคล เช่น บริษัท FIDP จ ำกัด เป็นต้น 
 หมำยเลข (26)  ระบุเดือนและปีที่รำยงำน 
 หมำยเลข (27)  ระบจุ ำนวนอัตรำดอกเบี้ยที่เรียกเก็บ เช่น 2 เป็นต้น 
หมำยเลข (28)  ระบุอัตรำดอกเบี้ยที่เรียกเก็บต่อปี เช่น 10% (ต้องใส่เครื่องหมำย %) เป็นต้น  

ในกรณีที่มีอัตรำดอกเบี้ยหลำยอัตรำ ขอให้ระบุ ดังนี้ 10%,20%,30%  
(ระบุโดยใส่เครื่องหมำยจุลภำค ( , ) คั่นกลำงแต่ละอัตรำโดยไม่ต้องเว้นวรรค) 

หมำยเลข (29)  กรอกจ ำนวนบัญชีตำมจริง (ทุกช่องถ้ำมีข้อมูล) เช่น 10 เป็นต้น 
หมำยเลข (30)  กรอกจ ำนวนเงินตำมจริง (ทุกช่องถ้ำมีข้อมูล) เช่น 10,000 เป็นต้น  

4) กำรอัพโหลดข้อมูลให้คลิก                (31) ดังรูปที่  5 จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้ เลือกไฟล์   
คลิกเลือกไฟล์แบบฟอร์มรำยงำนกำรให้สินเชื่อที่กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วตำมข้อ 3) หำกกรอกข้อมูลถูกต้อง  
ระบบจะดึงข้อมูลกำรให้สินเชื่อจำกไฟล์ดังกล่ำวมำปรำกฏในหน้ำจอส ำหรับกรอกข้อมูลสินเชื่อ 

5) ท่ำนต้องด ำเนินกำรกรอกชื่อผู้รับรองรำยงำนสินเชื่อ พร้อมระบุผู้รับรองและต ำแหน่ง (21),  
วันที่บันทึกข้อมูล (22), กรอกรหัสควำมปลอดภัย (Captcha) (23) ด้วยตนเอง 

6) เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว คลิก Save เพ่ือบันทึกข้อมูล (24) หำกกำรบันทึกข้อมูลสมบูรณ์  
ระบบจะน ำท่ำนกลับสู่หน้ำจอหลัก ดังรูปที่ 3 ซึ่งสถำนะของรำยงำนสินเชื่อจะเป็นสีส้ม และข้อมูลดังกล่ำวถูกส่งเข้ำ
ฐำนข้อมูลของ สศค. เพ่ือรอกำรตรวจสอบจำกเจ้ำหน้ำที่แล้ว  

7) หำกต้องกำรแก้ไขข้อมูล สำมำรถเข้ำแก้ไขได้ภำยใน 7 วัน นับจำกวันที่บันทึกข้อมูล หำกพ้น
ก ำหนด 7 วัน กำรแก้ไขต้องติดต่อเจ้ำหน้ำที่ สศค. เท่ำนั้น (ดูข้อ 2.2.2) 
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 

(25) 
(26) (26) 

(27) 

(27) (28) 

(28) 

(29) (30) 

(29) (30) 
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

 
รูปที่ 8 (ต่อ)
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

2.2 การเรียกดูข้อมูลและการแก้ไขข้อมูลในแบบรายงานการให้สินเชื่อ 
2.2.1 การเรียกดูข้อมูล 

เมื่อต้องกำรเรียกดูข้อมูลรำยงำนกำรให้สินเชื่อให้คลิกที่        (รูปที่ 9) เพ่ือดำวน์โหลดแบบรำยงำน 
เป็นไฟล์ .pdf 

 
รูปที่ 9 

2.2.2 การแก้ไขข้อมูล 
1) กรณีผู้ประกอบธุรกิจต้องการแก้ไขรายงานสินเชื่อ 

จะแก้ไขได้เฉพำะกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ยังไม่ได้ตรวจสอบรำยงำน ซึ่งแถบข้อมูลยังคงปรำกฏสถำนะสีส้ม 
- หำกยังไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่บันทึกข้อมูล  

สำมำรถแก้ไขรำยงำนได้โดยคลิกที่เครื่องหมำย       ในรูปที่ 9 ระบบจะน ำท่ำนเข้ำสู่หน้ำจอส ำหรับ
กรอกข้อมูลสินเชื่อ (รูปที่ 10) เมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที ่          เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 10 
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

  - หำกเกิน 7 วัน นับแต่วันที่บันทึกข้อมูล 
ให้จัดท ำรำยงำนสินเชื่อฉบับที่ถูกต้องและน ำส่งมำยังส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง เลขที่ 73  

อำคำรธุรกิจบัณฑิตย์ ถนนพระรำมที่ 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400 โดยวงเล็บหน้ำซองว่ำ  
“แก้ไขรำยงำนสินเชื่อ” หรือสำมำรถน ำเอกสำรมำยื่นที่ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชนโดยตรงได้  
หรือส่งอีเมลมำที่ pico.fidp@fpo.go.th และโทรแจ้งเจ้ำหน้ำที่เพ่ือยืนยันว่ำเจ้ำหน้ำที่ได้รับอีเมลครบถ้วน 

2) กรณีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและพบว่ามีจุดที่ต้องปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง (สถานะสีแดง) 
  - เมื่อรำยงำนสินเชื่อเปลี่ยนจำกสถำนะสีส้มเป็นสีแดง ขอให้ตรวจสอบข้อผิดพลำดของรำยงำนพร้อม

ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง โดยสำมำรถโทรศัพท์สอบถำมข้อผิดพลำดในรำยงำนและขอค ำแนะน ำในกำรปรับปรุงแก้ไข
ได้จำกเจ้ำหน้ำที่ หมายเลขโทรศัพท์ 0 2169 7128 ถึง 36 ต่อ 136 และ 163 

  - กำรแก้ไขข้อมูลในรำยงำน สำมำรถแก้ไขได้โดยกดที่เครื่องหมำย      (รูปที่ 9) ระบบจะเข้ำสู่
หน้ำจอส ำหรับกรอกข้อมูลสินเชื่อ (รูปที่ 11) เมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ท ำเครื่องหมำยถูกหน้ำข้อควำม  
“ได้แก้ไขข้อมูลใหม่แล้ว” และคลิกที่          เพ่ือบันทึกข้อมูล เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วสถำนะจะเปลี่ยนเป็นสีฟ้ำ 

  - หำกเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบแล้วยังคงพบข้อผิดพลำด สถำนะจะเปลี่ยนจำกสีฟ้ำกลับไปเป็นสีแดง  
และเครื่องหมำย       จะปรำกฏขึ้นอีกครั้ง ให้แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องจนกว่ำสถำนะจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว 

  
รูปที่ 11 

 

 

 

 
   

ระบบรายงานสินเชื่อพิโกไฟแนนซ์ทางอิเล็กทรอนกิส์ (e-Report) 
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

3.1 คลิกท่ีปุ่ม                      บนแถบเมนูหลักเพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอน ำส่งรำยงำนงบกำรเงิน (รูปที่ 11) 

3.2 คลิกท่ีปุ่ม  ในรูปที่ 12 เพ่ือเพ่ิมรำยงำนงบกำรเงินในรอบรำยงำนใหม่ 

 
รูปที่ 12 

3.3 ระบบจะเข้ำสู่หน้ำจอในรูปที่ 13 กรอกปีบัญชีที่จะรำยงำนในช่องว่ำง (32) แล้วคลิก Go..!  เพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอ
ส ำหรับน ำส่งรำยงำนงบกำรเงิน 

 
รูปที่ 13 

3.4 ในกำรเตรียมไฟล์รำยงำนงบกำรเงินให้สแกนเอกสำรเป็นไฟล์นำมสกุล .pdf เท่ำนั้น หำกต้นฉบับ 
เป็นงบกำรเงินฉบับส ำเนำ กรรมกำรผู้มีอ ำนำจหรือหุ้นส่วนผู้จัดกำรจะต้องลงนำมและประทับตรำส ำคัญของนิติบุคคล 
ในทุกหน้ำของรำยงำนก่อนจึงค่อยสแกนเป็นไฟล์ .pdf ต่อไป 

3.5 ระบบจะเข้ำสู่หน้ำจอน ำส่งรำยงำนงบกำรเงิน ดังรูปที่ 14 คลิก  เ พ่ื อ อัพโหลดไฟล์ ร ำย ง ำน 
งบกำรเงิน (.pdf)  

3.7 หำกต้องกำรอัพโหลดมำกกว่ำ 1 ไฟล์ ให้คลิก    และคลิกเลือก                เพ่ืออัพโหลด 
ไฟล์เพิ่มเติม 

3.8 หำกต้องกำรเปลี่ยนแปลงไฟล์ให้คลิกท่ี  เพ่ือลบไฟล์เดิม และคลิก  เพ่ืออัพโหลดไฟล์ใหม่ 
3.9 เมื่ออัพโหลดไฟล์แล้ว ให้คลิก   เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะกลับสู่หน้ำจอหลัก (รูปที่ 12)  

 
 

 
 

 

 

รูปที่ 14 

3. การน าส่งรายงานงบการเงิน 

(32) 
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ส ำนักนโยบำยพัฒนำระบบกำรเงินภำคประชำชน ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรคลัง  

4.1 คลิกท่ีปุ่ม บนแถบเมนูหลักเพ่ือเข้ำสู่หน้ำจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งำน (รูปที่ 15) 

 
รูปที่ 15 

4.2 คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องกำรแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งำน จะเข้ำสู่หน้ำจอ ดังรูปที่ 16 กรอกข้อมูล 

ที่ต้องกำรแก้ไข เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้คลิก              เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

 

รูปที่ 16 

 หมำยเลข (33) ช่องส ำหรับแก้ไขชื่อผู้ประสำนงำน 
 หมำยเลข (34) ช่องส ำหรับใส่หมำยเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ (เฉพำะตัวเลข) เมื่อกรอกแล้วคลิกที ่ 

4.3 คลิกท่ีปุ่ม   เมื่อต้องกำรแก้ไขรหัสเข้ำใช้งำน (Password) จะเข้ำสู่หน้ำจอ ดังรูปที่ 17  
กรอกรหัสผู้ใช้งำนใหม่ในช่อง New Password (35) และกรอกอีกครั้งในช่อง Confirm Password (36) เพ่ือยืนยัน
กำรเปลี่ยนแปลง เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิก               เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 
รูปที่ 17 

 หมายเหตุ  ให้ใช้รหัสผ่านที่แก้ไขใหม่นี้ในการลงช่ือเข้าใช้งาน (login) ครั้งต่อไป 

 
***มีปัญหาสอบถามเกี่ยวกับการใช้งานระบบ e-Report  

โปรดติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ 0 2169 7128 ถึง 36 ต่อ 136 และ 163*** 

(33) 
(34) 

(35) (36) 

4. การตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้งาน 


